Procedura wydawania legitymacji szkolnych,

ich duplikatow oraz mLegitymacji

w Zespole Szkot Ponadpodstawowych im. Adama Mickiewicza

w Lubaniu

Podstawa prawna: rozporzadzenia Ministra Edukacji i Nauki z dnia 16 czerwca
2023r. w sprawie Swiadectw, dyplomoéw panstwowych i innych drukéw (Dz. U. 22023
r. poz. 1120 ze zm.).

§ 1 Legitymacja szkolna i przedluzenie jej waznosci

Pierwsza legitymacja szkolna (po przyjeciu ucznia do szkoly) wydawana jest
nieodplatnie.

Termin wydania legitymacji szkolnej dla uczniéw przyjetych 1 wrzesnia nastapi
do konca wrzesnia roku szkolnego, w ktorym uczen zostat przyjety.

Dla uczniéw przyjetych w trakcie roku szkolnego, termin wydania legitymaciji
szkolnej to 7 dni roboczych lub najblizszy mozliwy termin realizacji.

Okres waznosci legitymacji szkclnej obejmuje jeden rok szkolny gcznie z pierwszym
miesigcem nastepnego roku szkalnego.

Legitymacja szkolna jest przedluzana na kolejny rok szkolny od 15 wrzesnia
najpdznie) do konica wrzesnia biezgcego roku.

Legitymacja szkolna podlega zwrotowi i traci swoja waznos$¢ z dniem skreslenia
ucznia ze szkoty w trakcie trwania jego nauki.

§ 2 Wymiana legitymacji szkolnej i jej duplikat

W przypadku zmiany danyck osobowych, po uprzednim dostarczeniu przez
wnioskodawce dokumentu potwierdzajacego t¢ zmiane, wydaje sie nieodptatnie nowa
legitymacje szkolna.

Nowa legitymacja szkolna, o ktérej mowa w § 2 pkt 1, bedzie wydana pod warunkiem
przekazania podpisanego imieniem i nazwiskiem aktualnego zdjecia legitymacyjnego
oraz poprzednio wydanej legitymacji szkolne;j.

Legitymacja zawierajgca bledne dane podlega nieodplatnej wymianie, po zwrocie
blednie wystawionej legitymacji szkolne;.

Jezeli bledne dane podane w § 2 pkt 3 sa wynikiem niewlasciwego przekazania

informacji od rodzica/prawnego opiekuna lub petnoletniego ucznia, stosuje sie zasade
jak w § 2. pkt 5-11.



10.

11.

W przypadku utraty oryginalu legitymacji szkolnej lub jego zniszczenia, uczen lub
Jego rodzice/prawni opiekunowie, moga wystapi¢ do dyrektora szkoly z pisemnym
wnioskiem o wydanie duplikatu tej legitymacji szkolnej (zataczniki nr 1
do procedury).

Zniszezong legitymacje szkolng nalezy dotaczy¢ do wniosku, chyba ze ulegla
catkowitemu zniszczeniu.

Do wniosk6w o wydanie duplixatu legitymacji szkolnej nalezy dotaczyé podpisane
imieniem i nazwiskiem aktualne zdjecie legitymacyjne oraz potwierdzenie wniesienia
oplaty skarbowe;j.

Za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej pobiera si¢ oplate w wysokosci réwnej
kwocie optaty skarbowej od poswiadczenia whasnorecznosci podpisu, tj. 9 zt.

Wplatg dokona¢ nalezy na wskazany rachunek bankowy PKO BP w Lubaniu:

69 1020 2137 0000 9602 0448 2295;

Zespot Szkot Ponadpodstawowych im. Adama Mickiewicza w Lubaniu
ul. Wi. Lokietka 2

59-800 Luban

9 zt — z dopiskiem: duplikat legitymacji, imie i nazwisko ucznia, klasa

Termin wykonania duplikatu legitymacji szkolnej to 7 dni roboczych lub najblizszy
mozliwy termin do jego realizacii.

Duplikat ma moc oryginatu i moze by¢ wystawiony ponownie.
§ 3 mLegitymacja

Szkota moze wyda¢ mLegitymacje szkolng, stanowigca dokument elektroniczny dla
urzadzen mobilnych, ktorej uzytkowanie jest mozliwe w aplikacji mObywatel.

mLegitymacje moze otrzymaé kazdy uczen, ktéremu nadano nr PESEL.

Dane dostgpowe umozliwiajace korzystanie z mLegitymacji generuje upowazniony
pracownik sekretariatu uczniowskiego.

mLegitymacja jest wazna w danym roku szkolnym z wyjatkiem § 3 pkt 5.

mLegitymacja moze by¢ uniewazniona przez upowaznionego pracownika sekretariatu
uczniowskiego, poprzez zastrzezenie jej w dowolnym momencie w przypadku:

b.  uszkodzen, niepoprawnego dziatania lub utraty urzadzenia mobilnego, w ktérym
przechowywana byla mLegitymacja,

¢.  poprzez zlozenie rezygnacji ucznia i rodzica/prawnego opiekuna z jej
uzytkowania,

d.  zmiany danych osobowych,

& z dniem skreslenia ucznia ze szkoly w trakcie trwania jego nauki,



f.  gdy zawiera btedne dane.

Upowazniony pracownik sekretariatu uczniowskiego moze w dowolnym momencie
wygenerowac nowe dane dostepowe do mLegitymacii.

Dane dostepowe do mLegitymacji beda wydawane od 25 wrzesnia.

Korzystanie z aplikacji mObywatel i zwigzanej z tym mLegitymacji, jest bezplatne
1 dobrowolne.

Uzytkownik aplikacji mObywatel moze w dowolnym momencie zrezygnowaé
z korzystania z tej aplikacji przez jej odinstalowanie lub uniewaznienie certyfikatu
uzytkownika aplikacji mObywatel.

§ 4 Informacje uzupelniajgce

Wzory wnioskOw pobiera si¢ w sekretariacie szkoly lub ze strony internetowej
placoéwki.

Legitymacja szkolna, jej duplikat lub dane dostgpowe do dokumentu mobilnego
(mLegitymacja), mogg zosta¢ odebrane osobiscie przez ucznia, jego rodzica/opiekuna
prawnego lub przez inne osoby posiadajace pisemne upowaznienie zawierajace
potwierdzenie wlasnorgcznosci podpisu.




Zalgcznik nr 1
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Dyrektor Zespolu Szkoél Ponadpodstawowych

im. Adama Mickiewicza w Lubaniu

Podanie o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej

Zwracam si¢ z uprzejmg prosbg o wydanie duplikatu legitymacji szkolne;.

Jednoczesnie informuje, ze oryginat legitymacji szkolnej
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(poda¢ powod wyrobienia duplikatu legitymacii szkolnej)

W zalgczeniu przedkladam podpisane imieniem i nazwiskiem aktualne zdjecie

legitymacyjne oraz dowdd oplaty za wydanie duplikatu legitymacji.
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(czytelny podpis)



